UBND XA HAI HAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS HAI TRUNG Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Hai Hau, ngay 26 thang 12 nam 2025

PHUONG AN TU CHU TAI CHINH CUA TRUONG THCS HAI TRUNG
GIAI POAN 2026-2030

Can cir Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thing 6 nam 2021 ciia Chinh
phii quy dinh co ché tw chii tai chinh ciia don vi sw nghiép céng ldp;

Can cir Nghi dinh s6 111/2025/ND-CP ngay 22 thing 05 nam 2025 ciia Chinh
phu sira doi va bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh 56 60/2021/ND-CP;

Can cit Théng tw s6 56/2022/TT-BTC ngay 16 thang 09 ndm 2022 cia B6 Tai
chinh huong déan mét sé ndi dung vé co ché tw chu tai chinh cia don vi su nghiép
cong lap;

Can cir théng tw s6 13/2025/TT-BGDPT ngay 12/06/2025 ciia B gido duc va
dao tao quy dinh vé phan quyén, phén cdp va phan dinh tham quyén thwc hién qudn
Iy nha mede cia chinh quyén dia phwong hai cdp trong linh vuec gido duc;

Can cir Quyét dinh s6 2227/QD-UBND ngay 30/06/2025 ciia UBND tinh Nam
Binh vé viéc chuyén nguyén trang cac don vi su nghiép cong ldap truc thuoc UBND
cdc huyén, thanh phd, vé UBND cdp xd quan 1y.

Can cir Quyét dinh sé 951/0D-UBND ngay 31 thang 8 niam 2025 ciia Chii tich
UBND xd Hai Héu vé viéc phin bé bién ché can b, cong chirc trong cdc co quan
ciia UBND xd; s6 lwong nguoi lam viéc huwéng heong tir ngdn sach nha nuwée trong
cdc don vi su nghiép cong ldp thuoc UBND xa Hai Hau nam 2025 va giao chi tiéu
hop dong lao ddng theo Nghi dinh sé 111/2022/NP-CP

PHAN THU NHAT
PANH GIA TINH HINH THUC HIEN PHUONG AN TU CHU
CUA GIAI POAN TRUGC

1. Vé nhiém vu; to chitc b may; so lwong can bd, vién chirc va lao dong
hop dong.

- Nha trudng c6 co cau td chirc bd mdy theo quy dinh Piéu 18 truong THCS
nhu: Hoi dong truong, Hiéu truong va phd hiéu trudng, hoi dong thi dua khen
thudng, hoi déng ky luat, hoi déng tu van, to chirc Dang cOng san Viét Nam, t6 chuc
D6i Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh, cac to chuyén mon, t6 van phong, 16p hoc,
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thuc hién tdt cac nhiém vu gido duc, tat ca cac Hoi déng déu hoat dong theo ding
chtrc nang, nhi€ém vu trong cac hoat dong giao duc cua don vi.

- Truong 1 co so gido duc pho thong cua hé théng gido duc qubc dan. Trudong
c6 tu cach phap nhan, c6 tai khoan va con dau riéng.

- S6 16p, sb6 hoc sinh cac nam hoc giai doan tr nam 2023 dén 2025 cu thé nhu

sau:
STT Tiéu chi bvVT 21333?2'333 21;;‘::12]:)9;5 zNogrslizl:)Qz%
1 S6 16p Lép 18 18 19
2 Téng s6 hoc sinh Hoc sinh 770 774 809

- Sb luwong can b, vién chirc va lao dong hop ddng trong cac nam hoc giai
doan tir ndm 2023 dén 2025 cu thé nhu sau:

STT Tiéu chi bvT 27)2?211)9221 2Noi$21:192c5 zNoilsrizl:)Qz%
1 Téng s6 CB, GV, NV Nguoi 38 37 37
2 Can b quén ly Nguwoi 2 2 2
3 Gido vién Nguoi 32 31 31
3.1 | Biénché Ngueoi 30 29 29
3.2 | Gido vién tang cuong Nguoi
3.3 | Lao déng hop dong Nguoi 2 2 2
4 Nhan vién Nguwoi 4 4 4
4.1 | Bién ché Nguroi 4 3 3
4.2 | Lao déng hop dong Nguoi 1 1

2. Vé nhiém vu dwoc giao, khoi lwong cong viéc, chit lwong cac cong viée
da hoan thanh.

- Nha truong ludn hoan thanh tdt va xuét sic cac nhiém vu duoc giao:

- Hang nam nha trudng to chire tuyén sinh vao 16p 6 dat 100% chi tiéu theo ké
hoach duoc giao.

- Hoc sinh Xép loai dao durc kha t6t dat 99,8% . Khong ¢6 hoc sinh xép loai dao
duc yéu, khong ¢6 hoc sinh vi pham phap luat, khong cé hoc sinh méc céc té nan xa
hoi.

- Hang nam 100% hoc sinh 16p 9 du diéu kién xét cong nhan tét nghiép dat
kha, gidi.
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- Gido vién: 100% GV hoan thanh tot va hoan thanh xuét sic nhiém vu, dat
thanh tich lao dong tién tién, nhiéu can bo, gido vién, nhan vién dat danh hiéu Chién
si thi dua co s¢

- Tap thé: Truong dat danh hi€u “Téap thé lao dong tién tién”

Nam hoc 2024-2025, Truong THCS Hai Trung dat danh hi¢u Tap thé lao dong
tién tién theo Quyét dinh s6 4598/QD-UBND ngay 14 thang 5 nam 2025 cta UBND
huyén Hai Hau.

3. Tinh hinh chip hanh chinh sach ché d§ va cic quy dinh vé tai chinh ciaa
nha nudec.

A - Hoc phi:

- Mién, giam hoc phi dbi vai cac dbi tuong hoc sinh thude dién hd nghéo, can
nghéo va thudc dbi twong chinh sach theo dang quy dinh cua nha nudc. Nha trudng
da xét duyét ché do mién giam hoc phi, hd trg chi phi hoc tap cho tung dbi tuong hoc
sinh trong nha truong thuc hién theo nghi dinh s6 81/2021/ND-CP ngay 27/8/2021
cua Chinh phu.

- Hoc bong va hd trg kinh phi mua phuong tién, do dung hoc tip dung riéng
cho hoc sinh khuyét tat: Thuc hién theo Thong tu lién tich s6: 42/2013/TTLT-
BGDDT-BTC-BLDTBXH ngay 31 thang 12 nam 2013 Lién B Gido duc va bao tao,
B Tai chinh va B6 Lao dong-Thuong binh va Xa hoi.

3.1. Thu hoc phi nam 2023:

- Thye hién thu theo Nghi quyét s6 10/2024/NQ-HDND ngay 13/3/2024 cuia Hoi
déng nhan dan tinh Nam Dinh Quy dinh thu hoc phi ddi véi co so gido duc mam non,
phd thong cong 1ap chua ty dam bao chi thudng xuyén do tinh Nam Dinh quan 1y;

- Huéng dan s6 1629/SGDDT-KHTC ngay 15/9/2023 ciia S& Gido duc va Pao
tao tinh Nam Dinh vé viéc huéng dan tam thoi thyc hién quan 1y thu, chi hoc phi dbi
v6i cd so gido duc do tinh quan Iy ndm hoc 2023-22024;

- Huéng dan 983/UBND-GDDT ngiy 21 thang 9 nim 2023 vé viéc huéng dan
thyc hién quan 1y thu, chi cadc khoan dich vu phuc vu, hd tro hoat dong gido duc;
Huéng dan tam thoi thue hién quan 1y thu, chi hoc phi d6i véi co sé gido duc nim
hoc 2023-2024.

Mic thu: 70.000 déng/thang/hoc sinh x 9 thang/1 ndm hoc = 630.000 dong/hoc sinh

DVT: 1.000 dong

; S6 ké hoach S6 thue hién
So dw
STT N§i dung chuvén S6 So

uy d6i | Kinhphi | aéi | Kinh phi

san P p

g tuwong tugng

Tong cong nim 2023 1.484 479.150 | 1.484 |  479.150
I | Hoc ky II nim hoc 2022-2023 (Théng 1-5/2023) 714 258.150 714 258.150




1 | Thu hgc phi 703 243.775 703 243.775
- | Nép 100% 690 | 241.500 | 690 |  241.500
- | Nép 50% 13 2.275 13 2275
2 | Cép bu hoc phi 24 6.125 24 6.125
- | Mién hoc phi 11 3.850 11 3.850
- | Giam 50% 13 2.275 13 2.275
3 | Hb tro chi phi hoc tap 11 8.250 11 8.250

4 | Hoc sinh khuyét tat theo TT42

II | Hoc ky I niim hoc 2023-2024 (Thang 9-12/2023) 770 221.000 770 221.000
1 | Thu hoc phi 761 210.840 | 761 | 210.840
- | Nop 100% 745 208.600 | 745|  208.600
- | Nép 50% 16 2.240 16 2.240
2 | Cip bu hoc phi 25 4.760 25 4.760
- | Mién hoc phi 9 2.520 9 2.520
- | Gidm 50% 16 2.240 16 2.240
3 | H® tro chi phi hoc tap 9 5.400 9 5.400
4 | Hoc sinh khuyét tat theo TT42 0 0

3.2. Thu hgc phi nam 2024:

- Nghi quyét s6 10/2024/NQ-HPND ngay 13/3/2024 ctua Hoi dong nhan dan
tinh Nam Dinh quy dinh thu hoc phi d6i véi co so gido duc mam non, phd thong cong
lap chua tuy dam bao chi thuong xuyén do tinh Nam Dinh quan 1y; Thuc hién Huéng
dan sb 1617/HD-SGDDT ngay 30/8/2024 ctia S¢ Gido duc va bao tao tinh Nam Dinh
vé viéc thuc hién quan 1y thu, chi hoc phi ddi véi co so gido duc do tinh Nam Dinh
quan 1y nam hoc 2024-2025.

Mue thu: 70.000 dong/thang/hoc sinh x 9 thang/1 nam hoc = 630.000 dong/hoc sinh

DVT: 1.000 dong

£ S6 ké hoach S6 thue hién
SO d!l, _ 0 _ . .
STT Noi dung chuyén | SO So
tugng tuwgng
Téng cong nim 2024 1.544 495.820 | 1.544 495.820
I | Hoc ky II niim hoc 2023-2024 (Thang 1-5/2024) 770 275.500 770 275.500
1 | Thu hoc phi 762 263.900 762 263.900
- | Nop 100% 746 261.100 746 261.100




- | Nép 50% 16 2.800 16 2.800
2 | Cép b hoc phi 24 5.600 24 5.600
- | Mién hoc phi 8 2.800 8 2.800
- | Giam 50% 16 2.800 16 2.800
3 | H6 trg chi phi hoc tip 8 6.000 8 6.000
4 | Hoc sinh khuyét tat theo TT42 0 0

II | Hoc ky I nim hoc 2024-2025 (Thang 9-12/2024) 774 220.320 | 774 220.320
1 | Thu hoc phi 768 213.080 | 768 213.080
- | Nép 100% 754 211.120 | 754 211.120
- | Nop 50% 14 1.960 | 14 1.960
2 | Cép bu hoc phi 20 3.640 | 20 3.640
- | Mién hoc phi 6 1680 | 6 1.680
- | Giam 50% 14 1.960 | 14 1.960
3 | Hb trg chi phi hoc tap 6 3.600 | 6 3.600
4 | Hoc sinh khuyét tat theo TT42 0 0

3.3. Thu hgc phi nam 2025:

Thuc hién Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP ngay 03 thang 9 nim 2025 ctia Chinh
pht Quy dinh vé chinh sach hoc phi mién, giam, hd tro hoc phi, hd tro chi phi hoc tap
va gia dich vu trong linh vuc gido duc, dao tao; Cong van sé 927/SGDDT-TC ngay
25 thang 9 ndm 2025 cua S& Gido duc Dao tao tinh Ninh Binh vé viéc thuc hién cac
khoan thu tai cac co s& gido duc cong 1ap ndm hoc 2025-2026;

Mie thu: 70.000 ddng/thang/hoc sinh x 9 thang/1 nam hoc = 630.000 ddng/hoc sinh.

DVT: 1.000 dong

i S6 ké hoach S6 thue hién
S0 dir , ,
STT Noi dung chuyén | S0 So
sang doi | Kinh phi | doi Kinh phi
tuwong tuong

Tong cong nim 2025 279.600 278.340
I | Hoc ky II niim hoc 2024-2025 (Théng 1-5/2025) 774 275.400 771 274.140
1 | Thu hoc phi 768 266.000 765 264.740
- | Nop 100% 752 263.200 | 746+3 261.940
- | Nop 50% 16 2.800 16 2.800
2 | Cép bu hoc phi 22 4.900 22 4.900
- | Mién hoc phi 6 2.100 6 2.100
- | Giam 50% 16 2.800 16 2.800
3 | Hb tro chi phi hoc tap 6 4.500 6 4.500




4 | Hoc sinh khuyét tat theo TT42

II | Hoc ky I nim hoc 2025-2026 (Théng 9-12/2025) 4200 | 7 4.200
1 | Thu hgc phi

- | Nop 100%

- | Nop 50%

2 | Cap bu hoc phi

- | Mién hoc phi

- | Giam 50%

3 | Hb tro chi phi hoc tap 4.200

4 | Hoc sinh khuyét tat theo TT42 0

B — Trong xe:

-Thue hién Quyét dinh sé 01/2017/QD-UBND ngay 03/01/20107 cia UBND
tinh Nam Dinh vé quy dinh muc gia dich vu trong gilt xe dap, xe may, 0 to trén dia

ban tinh Nam Dinh;

Murc thu: 10.000d/thang/hoc sinh (ddi v6i hoc sinh di xe dap)
S6 thang thu: 9 thang/nam hoc. Chi thu d6i voi hoc sinh di xe va giri xe tai

truong.
DVT: 1.000 dong
Nam tai chinh
STT Noi dung
2023 2024 2025
1 Thu trong xe 5.581 5.914 5.990
- | Thué GTGT 5% 2.790.5 2.957 2.995
- | Thué TNDN 5% 2.790.5 2.957 2.995

- Thué mon bai

2 | So dwgc dé 1ai chi

- Céc khoan thu dich vu phuc vy, hd trg cac hoat dong gido duc thuc hi¢én theo
dung theo cac van ban huéng dan cua cac cp theo quy dinh.
- Tinh hinh chap hanh cac ché d6 tai chinh: Pon vi thuc hién chap hanh dung

cac ché do tai chinh

+ Chép hanh vé thoi gian: Pon vi chap hanh ding thoi gian ndp cac bao cdo tai

chinh, bdo cao quyét toan.

+ Chap hanh quy dinh vé hé thong mau biéu: Pon vi chap hanh dung hé thong

biéu mau do B6 tai chinh quy dinh

- Thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bd: Pon vi da xay dung quy ché chi tiéu ndi
bo va thyc hi¢n theo quy ché chi tiéu ndi bd chit ché.
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- Tinh hinh quan ly, st dung TSCD, CCDC: Pon vi da mo s6 theo ddi TSCP
va CCDC theo dung quy dinh.
4. B4o cdo vé thuwe hién cac chi tiéu tai chinh thu, chi giai doan tw chi.
DVT: 1.000 dong

Nam tai chinh
2025
STT Noi dung
2023 2024 )
Du toan Ute
: thue hién

I | Ngan sach

1 | Dy toan giao 6.689.146 8.139.028 |  9.371.077 9.371.077
2 | KP tiét kiém chi TX 20.281 19.767 19.767

3 | S6 kinh phi thuc hién 6.689.146 8.118.747 | 9.351.310 9.351.310
4 | S6 KP tiét kiém tai don vi 0 0 0 0
I Thu, chi hoat dong dich

vu

1 | S6 thu hoc phi 465.500 486.220 273.280 269.640
2 | S6 bd sung quy tién lwong 187.331 227.752 108.360 108.360
3 | S6 duge dé lai chi 278.169 258.468 164.920 161.280
III | Thu tréong xe

1 | Sé thu trong xe 55.810 59.140 59.900 59.900
2 | S nop NSNN 5.581 5914 5.990 5.990
3 | S6 duoc dé lai chi 50.229 53.226 53.910 53.910

5. Phén phéi chénh l1éch thu chi thudng xuyén, trong do:

- Trich 1ap quy phat trién hoat dong su nghiép: Chua thuc hién.

- Trich 1ap quy bd sung thu nhép, quy khen thuéng, quy phuc loi, quy khac:
Chua thuc hién.

6. Thu nhap ting thém cia nguoi lao dong.

Chua thuc hién

7. Nhitng kho khin, ton tai, kién nghi.

Pon vi thudc nhém 4, phan chi thuong xuyén 1a do Nha nuéc dam bao 100%
vi vay don vi khong thé thuc hién dugc tu chu tai chinh vé chi thuong xuyén cho don
vi minh dugc.
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PHAN THU 2
BAO CAO PHUONG AN TU CHU TIEP THEO

I. Khai quat chung vé t6 chirc b may, s6 lwong nguwoi lam viéc va tinh
hinh trién khai nhiém vu trong giai doan tiép theo
1. T6 chirc bd may, s6 lwgng ngudi 1am viéc:
- T6 chirc bd may thuc hién theo quy dinh Diéu 1& truong THCS tai Thong tu
32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 niam 2020 ctia B6 GDPT ban hanh Diéu 18
truong trung hoc co sd, trung hoc phd thong va trudng pho thong nhiéu cap hoc.

Truong c6 01 Hoi dong trudng; cac to chirc: Pang, Cong doan, Chi doan, Lién
d6i thiéu nién tién phong HO Chi Minh; 2 t6 chuyén mon; 1 t6 vin phong.
- Truong 1a co so gido duc phod thong cta hé thdng gido duc qudc dan. Trudng
c6 tu cach phap nhan, c6 tai khoan va con dau riéng.
-S6 16p, s6 hoc sinh cac nim hoc giai doan tir nam 2026 dén 2030 cu thé nhu

sau:
.n ; Nam hoc Nam hoc Nam hoc Nam hoc Nam hoc
STT Ti€u chi DVT | 5026-2027 | 20272028 | 2028-2029 | 20292030 | 2030-2031
Sé 16p Lép 20 20 20 20 19
! Tang/giam so voi
. N ]
nam hoc trudc Lop ! 0 0 0 I
Téng s hoc sinh Hoc 856 831 831 815 757
sinh
2 - ., .
Tang/giam so voi | Hoc +47 25 0 15 -58
nam hoc trudc sinh

- S6 luong can b, vién chirc va lao dong hop dong trong cac nam hoc giai
doan tir ndm 2026 dén 2030 cu thé nhu sau:

Nam hoc Nam hoc Nam hoc Nam hoc Nam hoc
2026-2027 2027-2028 2028-2029 2029-2030 2030-2031
n p Tang/ Tang/ Tang/ Tang/ Téang/
STT Tieu chi bvT ) gidm ) gidm ) gidm ) gidm ) gidm
So S0 voi So S0 voi So S0 voi So o voi So S0 voi
lwong | nam lwong | nam lwong | nam lwong | nam lwong | nam
hoc hoc hoc hoc hoc
truéc truéc truéc truéc trudc
1 | Téngsd CB,GV,NV | Nguoi 44 +9 44 0 44 0 44 0 42 2
2 Can bj quan ly Ngudi 2 0 2 0 2 0 2 0 2 0
3 Giao vién Nguoi 38 +9 38 0 38 0 38 0 36 -2
3.1 | Bién ché Nguoi 38 +9 38 0 38 0 38 0 36 -2
3.2 | Lao dong hop dong | Nguoi




4 Nhan vién Nguoi

4

4

4.1 | Bién ché Newoi

3

3

4.2 | Lao déng hop dong | Newoi

1

1

2. Tinh hinh trién khai nhiém vu:

- Truong THCS Hai Trung thuc hién dung theo Luat gido duc nam 2019 va
Thong tu 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cia B6 GDDT ban hanh
Piéu 1¢ trudng trung hoc co so, trung hoc phd thong va trudng phd thong nhiéu cap
hoc.

- Ché d6 lam viéc: Theo gio hanh chinh.

- Truong hoat dong trong mot nganh nghé 1a day va hoc.

2.1. Hiéu truong: S6 luong 01 ngudi

- Cong viéc dugce giao: Quan 1y truong hoc

+ Xay dung, t6 chitc bd may nha trudng;

+ Thuyc hién cic quyét nghi ctia Hoi dong truong: Xay dung quy hoach phat
trién nha truong; xay dung va t6 chtrc thuc hién ké hoach nhiém vu nim hoc; bao
c4o, danh gia két qua thuc hién trudc Hoi dong truong va cac cap co tham quyeén;

+ Thanh 13p cac to chuyén mén, to vin phong va cac hoi dong tu van trong nha
truong; b6 nhiém t6 trudng, td pho; dé xudt cac thanh vién cta Hoi déng truong trinh
cap c6 thAm quyén quyét dinh;

+ Quan 1y gido vién, nhan vién; quan 1y chuyén mon; phan cong cong tac, kiém
tra, danh gia xép loai gido vién, nhan vién; thuc hi¢n cong tac khen thuong, ki luat
dbi voi gido vién, nhan vién; ky hop dong lao dong véi gido vién, nhan vién néu co
sur déng ¥ clia cac co quan co tham quyén; dé nghi tiép nhén, diéu dong gido vién,
nhén vién theo quy dinh cua Nha nudc;

+ Quan 1y hoc sinh va cac hoat dong ctuia hoc sinh do nha truong td chire; xét
duyét két qua danh gia, Xép loai hoc sinh, ky xac nhan hoc ba; quyét dinh khen
thudng, ky luat hoc sinh;

+ Quan ly tai chinh, tai san cua nha truong;

+ Thuc hién cac ché do chinh sach cia Nha nudc d6i véi gido vién, nhan vién,
hoc sinh; t6 chuc thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong cua nha truong; thuc
hién cong tac xa hoi hod gido duc cua nha truong;

+ Chi dao thuc hién cac phong trao thi dua, cac cugc van dong cia nganh; cong
khai muyc ti€u, ndi dung cac hoat dong giao duc, nguén luc va tai chinh, két quéa danh
gia chét luong gido duc trong nha trudng;

+ Puogc dao tao nang cao trinh do, boi dudng chuyén mon, nghi¢p vu, thuc
hién day 02 tiét/tudn va hudng cac ché do, chinh sach theo quy dinh cta phap luat.

+ Thuong xuyén rén luyén dao dirc, giit gin pham chat, danh dy, uy tin ctia ban
than; Bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cta hoc sinh; doan két, thuong yéu gitp
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d% dong nghiép. Thuc hién cac nghia vu cong dan, cac quy dinh cta phap luat va cia
nganh, cua truong.

2.2. Pho Hiéu truong: SO luong 01 nguoi

- Cong viéc duoc giao: Phu trach cong tac chuyén mon, cong tac co sd vat chat
truong

+ Thuc hién va chiu trach nhiém truée Hi¢u trudng vé nhiém vu duoc Hiéu
truong phan cong; cung véi Hiéu trudng chiu trach nhiém trude cdp trén vé phan viéc
duoc giao;

+ Thay mat Hiéu truéng diéu hanh hoat dong cua nha truong khi dugc Hiéu
trudng uy quyeén; quan 1y diéu hanh chuyén mon, quan 1y co sé vat chat, hoat dong
ngoai gid 1én 16p, thuc hién ké hoach phd cap gido duc trung hoc co sd, thuc hién cac
hoat dong phong trao cta nha trudng; thuc hién giang day 04 tiét/tudn va dugc huong
ché do phu cap va cac chinh sach vu dai theo quy dinh.

+ Puoc dao tao nang cao trinh do, bdi dudng chuyén moén, nghiép vu va hudng
cac ché @, chinh sach theo quy dinh cta phap luat. Thudng xuyén rén luyén dao dirc,
giit gin pham chat, danh dy, uy tin cta ban than; Bao vé cac quyén va loi ich chinh
dang cta hoc sinh; doan két, thuong yéu giup d& dong nghiép. Thuc hién cic nghia
vu cong dan, cac quy dinh cua phép ludt va cia nganh, cta truong.

2.3. To trwong chuyén mén: S6 luong 02 ngudi

- Cong viéc duge giao:

+ Giup Hiéu truong diéu hanh cac hoat dong nghiép vu chuyén mén lién quan
dén day va hoc cua to;

+ Truc tiép quan 1y gido vién trong t6 theo nhiém vu quy dinh; T6 chuyén mén
la dau méi dé Hiéu truong quan 1y nhiéu mat, nhung chu yéu van 1a hoat dong
chuyén mon, tuc 1a hoat dong day hoc trong truong.

+ Xay dung ké hoach hoat dong chung cua t6, huéng dan xay dung va quan ly
ké hoach c4 nhan cta to vién theo ké hoach day hoc, phan phdi chuong trinh va céc
quy dinh vé chuyén mon ctia nganh, truong.

+ Phan cong day thay khi to vién bi 6m hay nghi ¢6 1y do duoc Hiéu trudng
cho phép. T chirc bdi dudng chuyén mon, nghiép vu, to chirc kiém tra danh gia chét
lwong thuc hién nhiém vu cia td vién theo ké hoach ctia nha truong.

+ Tham gia t6 chirc xét chon gido vién day gioi, hoc sinh gi6i va kiém tra danh
gia chét luong hoc tip bé mon ciia hoc sinh theo dinh ky, tir d6 dé xuat va td chirc cac
chuyén dé trong td. Chi dao cac dé tai khoa hoc, chuyén dé cua to.

+ T chuc bdi dudng chuyén mén va nghiép vu; tham gia danh gia, xép loai
cac thanh vién cua to theo quy dinh ctia Chuan nghé nghiép gido vién trung hoc co s
va cac quy dinh khac hién hanh;

+ Gi6i thiéu t6 truong, to pho; Dé xuat khen thuong, ky luat ddi voi gido vién.

2.4. T6 pho chuyén mon: S6 luong 02 nguoi
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- Cong viéc dugc giao:

+ Tryec tiép gitp viéc cho td trudng nhitng cong viée duge phan cong. Theo doi
danh gia thi dua trong to.

+ Thuc hién cdc nhi¢m vu khac do Ban lanh dao truong phan cong.

2.5. Gido vién Trung hoc co sé:

- Cong viéc dugc giao:

+ Thyc hi¢n cong tac giang day theo chuong trinh BO Gido duc Pao tao quy
dinh; quéan 1y theo doéi két qua hoc tap cua hoc sinh; xay dung ké hoach c4 nhén theo
ké hoach day hoc, phan phéi chuong trinh va hoat dong gido duc khac cua nha
truong; t6 chirc boi dudng chuyén mon va nghiép vy; tham gia danh, xép loai cta hoc
sinh theo quy dinh; dé nghi khen thuong va ky luat hoc sinh.

+ Giir gin pham chat, uy tin nha gido, gwong mau trudc hoc sinh, thuong yéu,
t6n trong hoc sinh, d6i xir cong bang voi hoc sinh, doan két giup d& déng nghiép.
Tham gia nghién ctru khoa hoc, giup hoc sinh nghién ctru khoa hoc.

+ Giao vién l1am Tong phu trach Poi Thiéu nién Tién phong HO Chi Minh:
Vién churc kiém nhiém.

Quan 1y cic hoat dong cta Poi thiéu nién & nha trudng va t6 chirc, quan 1y
hoat dong ngoai gid 1én 16p. Theo ddi né nép hoat dong Poi trong pham vi toan
truong (kiém tra, theo ddi, cham diém va xép loai chi d6i);

Tham gia cac sinh hoat tip thé ma dia phuong to chirc, d& nghi khen thuong
va ky luat hoc sinh, gido duc hoc sinh chua ngoan; phu trach cong tac ATGT, phong
chéng ma tuy, t¢ nan xa hoi, HIV/AIDS va bao lyc hoc dudong, phong chéng dudi
nuée; phdi hop voi GVCN 16p gido duc truyén théng va dao dirc hoc sinh; tham gia
gido duc hoc sinh chua ngoan;

Xay dung ndi dung hoat dong timg tuan, thang, hoc ky, ca nim theo ké hoach
dé ra va chi dao ctia cép trén sao cho trong tim va dat hiéu qua cao nhat;

Truc tiép diéu hanh cic budi sinh hoat dudi cd, cic hoat dong trai nghiém,
hudng nghi€p, cac ngay L&, Hoi, cac hoat dong chu diém, ngoai khoa, van nghé...

2.6. Nhan vién: S6 luong 04 ngudi

+ T trudng van phong: Vién chirc kiém nhiém.
+ T6 pho vin phong: Vién chirc kiém nhiém.
+ Van thu: Vién chirc kiém nhiém.

- Ké toan: 01 ngudi

+ Xay dung ké hoach tai chinh cua truong, 1ap du toan, quyét todn ding
nguyén tac ngudn kinh phi sy nghiép; 1ap bao céo thu chi tai chinh, quan 1y va luu trit
hd so tai chinh don vi

+ Thye hién viéc thu chi tai chinh, chi tra ché do chinh sach; quan ly tai san, co
so vat chat nha trudng.
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+ Quan ly ho so, s6 sach ké toan va tai san cua truong. Thuc hién theo danh
muc vi tri viéc 1am duoc phé duyét so véi vi tri viéc 1am tai don vi, vé s luong du so
yéu cau, vé trinh do chuyén mén da dap ing yéu cau hién tai.

+ Tham muu kip thoi, chinh xac vé cac ché do lién quan dén CB,GV,NV, hoc
sinh cho Hiéu truong dé giai quyét cac ché do, chinh sach kip thoi.

+ Thu chi ding quy dinh tai chinh (khi xuat phiéu chi phai c6 gidy xin thanh
toan, co ¥ kién phé duyét ciia Hiéu trudng, co hd so hop dong hop 18...).

+ Bé4o quan va cdp nhat sO tai san nha truong, thiét bi, SGK truong hoc mat
cach dinh ky. Luu giit ho so kiém ké tai san nha truong. Bao quan co s vat chat lién
quan dén chuyén mén, nghiép vu, hd so ké toan.

+ Luu gilt ho so tai chinh, st dung va bao quan may vi tinh, phan mém ké
toan, bao c4o tai chinh dinh ky céac cap theo dung quy dinh.

- Thu vién: 01 nguoi

+ Xay dung ké hoach thu vién; quan ly va td chirc cac hoat dong thu vién.
Huéng din gido vién va st dung, tham gia cac hoat dong thu vién. Thudng xuyén sip
xép cac loai sach, tai li¢u, bao chi tié€n str dung va bao quan. Chiu trach nhi¢m vé viéc
tiép nhan, cho muon va thu hdi sach tranh that thoat va hu hong. Dbé xuét ké hoach
mua sim sach, trang thiét bi cho hoat dong hiéu qua. T6 chuc gi6i thiéu sach dén ban
doc nham giap GV, HS tim hiéu phuc vu cho nghién ctru gidng day, hoc téap.

+ Quan ly hd so, s6 sach thu vién va tai san cua truong. Thyc hién theo danh
muc vi tri vi¢c lam duge phé duyét so vt vi tri viéc lam tai don vi vé s luong du so
yéu cau, vé trinh do chuyén mén da dap Gng yéu cau hién tai.

- 'Y té truong hoc: 01 ngudi

+ Quan 1y viéc cham soc suc khoe, truyén thong gido duc sitc khoe cho hoc
sinh; quan ly ho so, sd sach y té, thuc hién bao céo theo quy dinh; Phong chéng dich
bénh truyén nhiém, bio dam an toan phong chdng tai nan, thuong tich, an toan toan
thie pham; tham muu véi lanh dao trong viéc mua, quan 1y va kiém tra cong tac y té
cua nha truong.

+ Thuong xuyén kiém tra dinh ky strc khoé cho hoc sinh, tuyén truyén vé cac
loai bénh, té nan x3 hoi cho hoc sinh dé phong trach. Tu van strc khoé vi thanh nién
cho hoc sinh khi can thiét.

+ Phéi hop Tram y té xi va cac trung tdm y té cap huyén to chic kham stic
khoé dinh ky cho hoc sinh.

+ Chiu trach nhiém chinh trong quan 1y sir dung, khai thac hd so y té truong
hoc.

- Thiét bi, van phong: 01 ngudi

+ Phuc vu va chuén bi cho tat ca cac cudc hop va su ki¢n trong truong.

+ Tham gia nhic nhé hoc sinh thuc hién céc quy dinh cta Trudng vé bao vé,
st dung tai san, gilr gin v€ sinh trong truong.
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+ Tham gia bdo v¢ tai san, tiét kiém str dung dién nudc cia truong.
+ Phét hién céc trang thiét bi hong béo ngay kip thoi dé c6 ké hoach stra chita

hoc thay thé vé sinh.

+ Phu trach cong tac thiét bi truong hoc.

2.7. Hop dong dia phuong:
- Bao vé: 01 nguoi

+ Dam bao an ninh trat tu trong truong hoc. Pong, m¢ cdng truong, cac phong
hoc, phong lam viéc. Theo ddi gio giéc va danh tréng bao gio hoc, ra choi, hét gio
hang ngay. Bdo quan tai san co s¢ vét chét nha trudong, kiém ké tai san c6 lién quan
va nién phong cdc phong hoc, phong 1am viéc trong thoi gian nghi 1, tét. Thuc hién
mot s6 cong viéc theo su phan cdng cda hiu trudng. '

II. Xac dinh phuwong an tu chu tai chinh:
1. Xac dinh mirc dam bao chi thuwdng xuyén:

Pon vi tinh: Triéu dong

TT Noi dung 1;(;’2“(‘5 Niim 2027 | Nim 2028 | Nim 2029 | Nim 2030
I Nguf‘)n thu xac dinh mire d§ tu chid (A)
1 | Thu tién trong xe, nudc udng, vé sinh 347,130 347,130 347,130 347,130 347,130
II | Chi thuong xuyén giao tu chii (B) 9.575,815 | 10.054,606 | 10.557,336 | 11.085,203 | 11.639,463
| | Chitiénluong, tién cong, cackhoanphu | ¢ 704 c15 | 9923845 | 9,685,038 | 10.169,290 | 10.677,754
cap, dong gop theo luong
2 | Chi hoat dong chuyén mén 543,510 570,686 | 599220 | 629,181 | 660,640
3 | Chi mua s&m, sira chita nh CSVC 90,000 94,500 99,225 104,186 | 109,396
4 | Chi thuong xuyén khéac 157,690 165,575 173,853 182,546 | 191.673
Ty 1€ dam bao chi thuong xuyén
I | oS /B 100 (%) 3,626 3,452 3,288 3,131 2,982
py | Nedn sich nha nuge ho tro chi thuomg | 075 0151 10,054,606 | 10.557,336 | 11.085,203 | 11.639,463
xuyén (doi véi don vi nhém 3, nhém 4)

2. Xac dinh mirc tw chi tai chinh:

Nim 2026: Don vi nhém 4: Don vi do Nha nudc dam bao 100% kinh phi chi

thudong xuyén.

Lwu Van Thanh




